
P                 PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR 

                 SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

               JL. Eltari Nomor 52 Kupang 85111 

              Laman :dprd.nttprov.go.id 

 

SURAT TUGAS 

Nomor : 24/KEP/SETWAN/2025 

 

Dasar : a. Undang-Undang  Nomor  23  Tahun  2014  tentang  

Pemerintahan  Daerah sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor  9  Tahun  2015  

tentang  Pemerintah Daerah; 

b. Peraturan  Pemerintah  Nomor  94  Tahun  2021 tentang  

Disiplin  Pegawai Negeri Sipil; 

c. Peraturan   Menteri   Pendayagunaan   Aparatur Negara   dan   

Reformasi Birokrasi     Nomor  7  Tahun  2022  tentang  Sistem  

Kerja  Pada  Instansi Pemerintah Untuk Penyederhanaan 

Birokrasi; 

d. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 45 Tahun 

2023 tentang Sistem  Kerja  di  Lingkungan  Pemerintah  

Provinsi  Nusa  Tenggara  Timur Untuk Penyederhanaan 

Birokrasi. 

MEMERINTAHKAN : 

Kepada : Nama-nama  dan  jabatan  Pegawai  sebagaimana  tercantum 

dalam  Lampiran Surat Tugas ini. 

Untuk : 1. Terhitung  mulai  tanggal  ditetapkan  Surat  Tugas  ini  sampai  

dengan  akhir bulan Desember 2025, menjadi Tim Kerja Rumah 

Tangga, Kebersihan dan Keamanan pada Bagian Umum; 

2. Menyelenggarakan pengadaan dan pemeliharaan kebutuhan 

rumah tangga DPRD; 

3. Menyelenggarakan pengadaan dan pemeliharaan sarana dan 

prasarana DPRD;  

4. Menyelenggarakan pengelolaan aset yang menjadi tanggung 

jawab DPRD; 

5. Mengatur dan memelihara kebersihan kantor komplek 

Sekretariat DPRD;  

6. Mengatur dan memelihara halaman dan taman di komplek 

Sekretariat DPRD;  

 

 



 

7. Mengatur dan mengelola keamanan komplek Sekretariat DPRD;  

8. Memfasilitasi penyiapan tempat dan sarana rapat dan 

pertemuan; 

9. Mengadakan barang dan jasa kebutuhan perlengkapan 

sekretariat DPRD; 

10. mendistribusikan dan pengendalian bahan perlengkapan; 

11.  Merencanakan pemeliharaan alat-alat perlengkapan;  

12. Menyediakan, mengurus, menyimpan dan mengeluarkan 

barang untuk keperluan DPRD dan Sekretariat DPRD; 

13. Mengatur pemeliharaan dan pengelolaan bahan bakar 

kendaraan dinas di Sekretariat DPRD; 

14. Mengatur penggunaan kendaraan dinas dan para pengemudi 

untuk keperluan DPRD dan Sekretariat DPRD; dan 

15.  Melaksanakan pemeliharaan sarana, prasarana dan gedung. 

16. Melaporkan hasil pelaksanaan kegiatan kepada Pimpinan. 

Demikian   Surat   Tugas   ini   ditetapkan   untuk   dilaksanakan   sebagaimana 

mestinya, dan melaporkan hasilnya. 

 

Ditetapkan di Kupang 

Pada Tanggal 03 Februari 2025 

 Plt. Sekretaris DPRD 

       Provinsi Nusa Tenggara Timur 

        

   

      Alfonsius Watu Raka, SE,MM 

      Pembina Tingkat I (IV/b) 

      NIP. 19710114 199903 1 006 

 

  

PARAF HIERARKI 

Kepala Bagian Umum  

Kepala Sub Bagian TU, Kepegawaian 
Dan Keanggotaan Dewan 

 

Ahli Pertama - Pranata Komputer  



    Lampiran Surat Tugas 

    Nomor    : 24/KEP/SETWAN/2025 

    Tanggal  : 03 Februari 2025 

 

Susunan Keanggotaan Tim Kerja Rumah Tangga, Kebersihan dan Keamanan 

Sekretariat DPRD Provinsi NTT 

 

I. Penanggung Jawab Outcome 

 Nama 

Pangkat/Golongan 

NIP 

Jabatan 

: 

: 

: 

: 

Alfonsius Watu Raka, SE,MM 

Pembina Tingkat I / IVb 

197101141999031006 

Plt. Sekretaris DPRD 

II. Penanggung Jawab Tim 

 Nama 

Pangkat/Golongan 

NIP 

Jabatan 

: 

: 

: 

: 

Drs. Agustinus Haki Bano, M.Si 

Pembina Tingkat I / IVb 

196908221991011001 

Kepala Bagian Umum 

III. Ketua Tim Kerja 

 Nama 

Pangkat/Golongan 

NIP 

Jabatan 

:  

: 

: 

: 

Zainal Arifin Yusuf,A.Ks 

Penata Tingkat I / IIId 

197405012000031004 

Analis Kebijakan - Ahli Muda 

 

IV. Anggota Tim 

  No. Nama NIP Jabatan 

1 Yohanes Madi, A.Md 196804172007011026 
Pengelola Layanan 

Operasional 

2 Fransiskus Karmoy 198506092012121007 
Pengadministrasi 

Perkantoran 

3 Maximus Banggur 196703032009011004 
Operator Layanan 

Operasional 

4 
Saul Koroh 197201032007011023 

Operator Layanan 

Operasional 

5 Yacob Missa 197801102008011014 
Operator Layanan 

Operasional 

6 Timy M. Amalo 197305242000031004 
Operator Layanan 

Operasional 

7 Rikianus Riwu 197704252008011018 
Operator Layanan 

Operasional 



  
8 Sardianus Jehayan 198409052012121004 

Operator Layanan 

Operasional 

9 Julius Samuel 197507052012121004 
Operator Layanan 

Operasional 

10 Zakarias Adoe 198010052012121005 
Operator Layanan 

Operasional 

11 Frederik Y. Boitekan 197512082008011009 
Operator Layanan 

Operasional 

12 Paulus Laba 197703122007011019 
Operator Layanan 

Operasional 

13 Erwin Rede 19740228 2008011009 
Pengadministrasi 

Perkantoran 

14 Bernardus J. W. Male 197812302007011013 
Operator Layanan 

Operasional 

15 Yefta S. Sole 197912262008011010 
Operator Layanan 

Operasional 

16 Jordi Baitninas - Non ASN 

17 Mardyano Detu Satu - Non ASN 

18 Alexius Beri Binna - Non ASN 

19 Omri Nenohai - Non ASN 

20 Yeskial Missa - Non ASN 

21 Edi Kusnadi Maulana - Non ASN 

22 Hengki Djabi - Non ASN 

23 Severinus Goa - Non ASN 

24 Vinsensius Agustino Bata - Non ASN 

25 Meldi Selfiana Bani - Non ASN 

26 Sadrak Boenbalan - Non ASN 

27 Frengky Sonbay - Non ASN 

28 Fransiskus X. K. Darung - Non ASN 

29 Apolinarius Bolo - Non ASN 

30 Marthinus Isak Boleng - Non ASN 

31 Melkias Mantolas - Non ASN 

32 Arnes Ga Rede - Non ASN 

33 Kornelis Tampani - Non ASN 

34 Lukas Oktovianus Wara - Non ASN 

35 Simon Omega Legmau - Non ASN 

36 Welem Djo Hupu - Non ASN 

37 Jemis Lassa - Non ASN 

38 Alfons Watu - Non ASN 



  39 Aplonia Mboeik - Non ASN 

40 Marthina S. D. Amos Pah - Non ASN 

41 Lukas F. Riwu - Non ASN 

42 Irman Steviano Mello - Non ASN 

43 Bertholomeus Mataufue - Non ASN 

44 Wempi Dano - Non ASN 

45 Daniel Tadjo - Non ASN 

46 Frederikus Asterius Kette - Non ASN 

47 Marselinus Mawo - Non ASN 

48 Amsal Soleman Mangngi - Non ASN 

49 Yulianus Usnabu - Non ASN 

50 Robert B. Djabi - Non ASN 

51 Adrianus Papa - Non ASN 

52 Hironimus Kuri - Non ASN 

53 Yoseph Moris Takene - Non ASN 

55 Yustan Ngape - Non ASN 

56 Christian S. M. Pesik - Non ASN 

57 Yandres H. L. Manuain - Non ASN 

58 

Rafael O. A. P. Tungga 

Ladi 
- Non ASN 

59 Yesaya M. I. Baok - Non ASN 

60 Kristian L. Umbu Londong - Non ASN 

61 Theresia Seran - Non ASN 

62 Petrus Ronaldo Sanga - Non ASN 

63 Adam Yermias Maufani - Non ASN 

64 Soleman Missa - Non ASN 

65 Silvester Lemba - Non ASN 

67 Venansius A. W. Kabelen - Non ASN 

68 Elsje R.Z. Nomleni - Non ASN 

69 Erna Tresnawati Tanesib - Non ASN 

70 Jitro Yunedi Lopo - Non ASN 



 

 

PARAF HIERARKI 

Kepala Bagian Umum  

Kepala Sub Bagian TU, 
Kepegawaian Dan Keanggotaan 
Dewan 

 

Ahli Pertama - Pranata Komputer  

 

Plt. Sekretaris DPRD 

       Provinsi Nusa Tenggara Timur 

        

   

      Alfonsius Watu Raka, SE,MM 

      Pembina Tingkat I (IV/b) 

      NIP. 19710114 199903 1 006 

 

71 Sofnidan Bistolen - Non ASN 

72 Rivan A. Badai Saputra - Non ASN 

73 

Chilchilya P. M. 

Wahangara 
- Non ASN 


